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Alcaldia

Planificar
, dirigir,

coordinar
y supervi
sar todas

las
acciones

y
procesos

de
trabajo a
segurand

o
eficiencia
y eficacia
en las fin
alidades
�pÿý�b�l�i�c�a�s

para
beneficio
de la co
munidad
y de la In
�s�t�i�t�u�c�iÿý�n� 
Municipa

l,
asegura

la
�g�e�s�t�iÿý�n� �o
rganizaci
onal y su 
orientaci
ÿý�n� �h�a�c�i�a

enfoques 
moderno
s, garanti
zando el 
cumplimi
ento de

los
objetivos 
�e�s�t�r�a�tÿý�g�i
cos, satis
faciendo
las dema
ndas ciu
dadanas.

Plan de
trabajo y Ad
�m�i�n�i�s�t�r�a�c�iÿý�n

�Pÿý�b�l�i�c�a�.

Administrar de
forma eficiente los

Recuros
Municipales en

�a�p�l�i�c�a�c�iÿý�n� �a�l� �P�l�a�n
de trabajo de la

maxima autoridad.

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal

Concejo
Municipal

Proponer
en el

Ordenanzas
e Informes

�A�p�r�o�b�a�c�iÿý�n� �d�e
Ordenanzas y https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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ejercicio
de la

facultad 
normativ
a en las
materias
de comp
etencia

del
Gobierno 
�A�u�tÿý�n�o�m
o Desce
ntralizad
o Munici

pal,
mediante
la expedi
�c�iÿý�n� �d�e� �o
rdenanza
s canton

ales,
acuerdos
y resoluc
iones, a

travez de 
fiscalizac
ion a la
�g�e�s�t�iÿý�n

del
alcalde o 
alcaldes

a del
gobierno 
�a�u�tÿý�n�o�m
o descen
tralizado 
municipa

l.

de
�F�i�s�c�a�l�i�z�a�c�iÿý�n�.

�e�l�a�b�o�r�a�c�iÿý�n� �d�e
informes de

�f�i�s�c�a�l�i�z�a�c�iÿý�n� �d�e�s�d�e
sus comptetencias.

�D�i�r�e�c�c�iÿý�n� �d�e
�P�l�a�n�i�f�i�c�a�c�iÿý�n� �y
Ordenamiento

Territorial

Prestar
�a�s�e�s�o�rÿý�a
�tÿý�c�n�i�c�a

para la e
structura
�c�iÿý�n� �d�e

la Planifi
�c�a�c�iÿý�n� �e
�s�t�r�a�tÿý�g�i�c
a instituci

onal,
canaliza

y
coordina

las

Proyectos y
Estudios de
�P�l�a�n�e�a�c�iÿý�n
�E�s�t�r�a�tÿý�g�i�c�a�.

�E�j�e�c�u�c�iÿý�n� �d�e
Proyectos y Planes

�E�s�t�r�a�tÿý�g�i�c�o�s�.
https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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acciones
de

trabajo in
terdiscipli
nario de
los difere

ntes
procesos
y subpro
cesos,

�a�sÿý
como la 
elaboraci
ÿý�n� �d�e� �p�r�o
yectos,

estudios, 
documen

tos
�tÿý�c�n�i�c�o�s
y la inves
�t�i�g�a�c�iÿý�n� 
necesari
a para

mejorar y
evaluar

su operat
ividad. C
onsolida

y
fortalece
�l�a� �a�c�c�iÿý�n
de los dif
erentes

procesos
y subpro
cesos or
ganizaci
onales, a

�t�r�a�vÿý�s
del ases
oramient

o que
permita

la operati
vidad de

los
mismos.

�D�i�r�e�c�c�iÿý�n� �d�e
�A�s�e�s�o�rÿý�a
�J�u�rÿý�d�i�c�a

Planificar
, organiz

ar,
controlar
y dirigir
labores

�A�s�e�s�o�rÿý�a
�j�u�rÿý�d�i�c�a�,� �e�n� �r
�e�p�r�e�s�e�n�t�a�c�iÿý
n judicial y

extrajudicial
del GAD.

Seguimiento a
procesos legales y
Aseoria legal en  

proyectos de
ordenanzas,
reglamentos,

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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de
�a�s�e�s�o�rÿý�a
�j�u�rÿý�d�i�c�a�,
�y� �a�c�tÿý�a

junto con
el

alcalde
en la rep
resentaci

ÿý�n
judicial y 
extrajudi
cial del

gobierno 
municipa
l. Brinda
soporte
al desarr
ollo de la 
administr
�a�c�iÿý�n� �m�u
nicipal, e
�n�c�a�m�i�nÿý

ndole
dentro
de la

correcta 
�a�p�l�i�c�a�c�iÿý
n de las 
disposici

ones
legales.
Brinda

�a�s�e�s�o�rÿý�a
en proye
ctos de o
rdenanza
s, reglam

entos,
acuerdos
y resoluc
iones y
propone
sobre la
materia,
las refor
mas, rec
omendac

iones
que

fueren n
ecesaria

s.

acuerdos y
resoluciones.
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�D�i�r�e�c�c�iÿý�n� �d�e
Talento

Humano

Planificar 
actividad

es del
Recurso

Humano, 
tendiente
s a cons
eguir el c
umplimie

nto
ÿý�p�t�i�m�o� �y
oportuno
de los pr
oductos

y
servicios
frente a

las dema
ndas que
los funci
onarios 
municipa
les y la c
omunida
d, dentro
de una

ambiente
de

trabajo
cordial y 
estimula
nte, que
busque p
aralelam
ente el

bienestar
y desarro

llo
personal
y profesi
onal de

los integr
antes,
planea,

formula p
�o�lÿý�t�i�c�a�s�,
planes y 
proyecto

s y
ejecuta

sistemas
�tÿý�c�n�i�c�o�s

de

Bienestar,
desarrollo
personal y
profesional
de Recurso
Humano.

Ambiente Laboral
Optimo,

garantizando el
desarrollo personal
y profesional de los

servidores
�pÿý�b�l�i�c�o�s�.

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal



Unidad Objetivo Indicador Meta cuantificable Enlace al sistema de gestion de planificacion para verificacion de los indicadores y metas cuantificables

recursos 
humanos

.

�D�i�r�e�c�c�iÿý�n
Financiera

Impleme
ntar esqu
emas de
control fi
nanciero,
sujetas a
las leyes,
normas
�tÿý�c�n�i�c�a�s
y reglam

entos
internos
de la mu
nicipalida
d atravez
del ases
oramient
�o� �tÿý�c�n�i�c�o

de
calidad

en
materia fi
nanciera
tributaria
a las aut
oridades
y funcion
arios de

la instituc
�iÿý�n�,� �f�a�c�i�l�i�t
ando la o
perativid

ad de los 
procesos

,
mediante

la
�e�j�e�c�u�c�iÿý�n

de
labores fi
nanciera

s de
apoyo a

la
�g�e�s�t�iÿý�n

de los dif
erentes

procesos
de la mu
nicipalida

Presupuesto
Anual y
control

financiero a
traves de

rentas
tesoreria y

contabilidad.

Control Financiero
en la

Administracion
�Pÿý�b�l�i�c�a� �m�e�j�o�r�a�n�d�o

�l�a� �c�a�p�t�a�c�iÿý�n� �y
�u�t�i�l�i�z�a�c�iÿý�n� �d�e� �l�o�s

recursos.

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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d, a
�t�r�a�vÿý�s� �d�e

las
unidades
de su est
ructura

es respo
nsable

de admin
istrar los
tributos, 
program

ar y
evaluar

el presup
uesto,

regular la 
administr
�a�c�iÿý�n� �d�e

las
rentas y

del
tesoro m
unicipal,
y de cont
abilizar

las trans
acciones 
relaciona
das con
la captac
�iÿý�n� �y� �u�t�i�l�i
�z�a�c�iÿý�n
de los

recursos.

Secretaria
General

Dar fe de
los actos

del
Concejo
y de la

�A�l�c�a�l�dÿý�a�.
Dar

apoyo en
los difere

ntes
�t�rÿý�m�i�t�e�s
de estas

ÿý�r�e�a�s
mediante
soporte
de docu
�m�e�n�t�a�c�iÿý

n,

�R�e�d�a�c�c�iÿý�n
de Actas de

Consejo,
�C�o�m�i�s�iÿý�n� �d�e

Mesa y
Manejo de

Archivo
General

Actas de seciones
de consejo,

comisiones y
control de archivo

general 

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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archivo y
en el des

pacho
diario de

los
asuntos
de la Mu
nicipalida
d. Progra

ma,
dirige,

coordina
y

controla
las activi
dades de
su comp
etencia y 
establec
e procedi
mientos

de
trabajo a
decuado
s, que

permita
una

oportuna
�a�t�e�n�c�iÿý�n
y despac
ho de los
asuntos
de la mu
nicipalida

d.
Redacta

y
suscribe
las actas

del
Concejo
y de la

�C�o�m�i�s�iÿý�n
de mesa

�D�i�r�e�c�c�iÿý�n
Administrativa

Formular
planes, p
rograma
s y proce
dimiento
s admini
strativos
para gar

antizar la 

Planes,
Programas A
dministrativo

s y Uso
correcto de
los Bienes y

Recursos
Municipales.

Ejecutar planes y
procedimientos que

mejore la
�a�d�m�i�n�i�s�t�r�a�c�iÿý�n

�pÿý�b�l�i�c�a� �y� �e�l� �u�s�o� �d�e
los bienes y

�r�e�c�u�r�s�o�s� �pÿý�b�l�i�c�o�s�.

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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optimiza
�c�iÿý�n� �y� �e�l� 
cumplimi
ento de

los
servicios 
municipa

les y
brindar a
sistencia
�tÿý�c�n�i�c�a� �y� 
administr
ativa a

los difere
ntes

procesos
y subpro
cesos;

con orien
�t�a�c�iÿý�n� �d�e
enfoques 
moderno

s de
�g�e�s�t�iÿý�n�,

velar que
los

bienes m
unicipale

s
cumplan

con
normas

de seguri
dad

industrial
y preven
�c�iÿý�n� �d�e

riesgos, 
ejecutan

do
acciones

de
control
previo,
para el

correcto
uso y

finalidad
de los

bienes y
recursos 
municipa

les,
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acorde a
la normat

iva
interna y
externa.

�D�i�r�e�c�c�iÿý�n� �d�e� �R�e
sponsabilidad

Social

�D�i�s�eÿý�a�r
y

gestionar
planes y 
program
as tendie
ntes a co
nseguir

la
�i�n�c�l�u�s�iÿý�n
al desarr
ollo de la 
�p�o�b�l�a�c�iÿý
n, lidera
el denom

inado
frente
social
que

privilegia
la

�a�t�e�n�c�iÿý�n
de

grupos v
ulnerable

s, la
�i�n�c�l�u�s�iÿý�n

a la
cultura y 
actividad
es deport
ivas de

la poblac
�iÿý�n� �y� �e�l
derecho
a la com
unidad a

estar
directa y 
correcta
mente inf
ormado

sobre las 
actividad
es de la i
�n�s�t�i�t�u�c�iÿý
n, establ
eciendo

Proyectos
Sociales,
Eventos

Culturales,
Sociales y
Deportivos.

�D�a�r� �a�t�e�n�c�iÿý�n� �a� �l�o�s
sectores

vulnerables a
traves de la

inclusion social,
cultura y Deporte
en la comunidad.

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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canales
de comu
�n�i�c�a�c�iÿý�n
directos
con la ci
�u�d�a�d�a�nÿý

a.

�D�i�r�e�c�c�iÿý�n� �d�e
�O�b�r�a�s� �Pÿý�b�l�i�c�a�s

Planear, 
direccion

ar y
coordinar
el progra
ma de m
ovilidad y

obras
�pÿý�b�l�i�c�a�s�,
�y� �d�e�mÿý�s� 
inversion
es sobre

la
materia

en
beneficio

del
�c�a�n�tÿý�n�,� �e
stablecie
ndo priori
dades de 
conformi
dad con
el Plan

de Desar
rollo y Or
denamie
nto Territ
orial. Co
nsolida y
fortalece
�l�a� �a�c�c�iÿý�n
de los dif
erentes

procesos
y subpro
cesos or
ganizaci
onales,
dotando
de valor 
agregad
o a la pro
ductivida
d de los
mismos,

Programa de
Movilidad y

Obras
�Pÿý�b�l�i�c�a�s� �e�n

concordancia
con el PDOT

�E�j�e�c�u�c�iÿý�n� �d�e� �u�n
Plan de Movilidad y
�O�b�r�a�s� �Pÿý�b�l�i�c�a�s�,� �e�n

beneficio del
�c�a�n�tÿý�n

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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mediante
el

respaldo
de

normas
�p�o�lÿý�t�i�c�a�s
y estrate
gias para
lograr el 
cumplimi
ento de

los
objetivos 
�e�s�t�r�a�tÿý�g�i

cos y
asegurar

la
calidad

de los pr
oductos

y
servicios
finales
que se

entregan
a la cole
ctividad.

�D�i�r�e�c�c�iÿý�n� �d�e
�G�e�s�t�iÿý�n� �d�e
Desarrollo

Sustentable

�D�i�s�eÿý�a�r
y

gestionar 
�p�o�lÿý�t�i�c�a�s
, planes
y progra
mas tend
ientes a 
consegui
r el desar
rollo sust
entable

del
�c�a�n�tÿý�n�,� �i
ncentiva
ndo la

�p�rÿý�c�t�i�c�a
de

valores
sociales
y ambien
tales en
el desarr
ollo econ
ÿý�m�i�c�o� �p�r
oductivo

�D�i�s�eÿý�o� �y
�g�e�s�t�iÿý�n� �d�e
�p�o�lÿý�t�i�c�a�s�,
planes y

programas
de  desarrollo
sustentable,
ambientales

y
productivos,

considerando
la higiene y
el ornato de
la ciudad.

�A�p�l�i�c�a�c�iÿý�n� �d�e
planes y

programas,
ambientales,
productivos e

higiene y ornato

https://www.pedrovicentemaldonado.gob.ec/index.php/gobierno-municipal/base-legal
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del
�c�a�n�tÿý�n�,� �c
onsidera
ndo la

higiene y
el ornato

como
agente

de embel
lecimient
o de la

ciudad, p
rocurand

o
asegurar
y mejorar

la
calidad
de vida

de la pob
�l�a�c�iÿý�n�.


