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Denominacién del| Descripeion  delf (Se describe el detalle del proceso que| blico ventanilla,  oficina, descargar el| sevicio  por] Porcentaje de satisfaccion|
. (Se deber listar los requisitos que exigel interno  que - |costo respuesta | ciudadania en| dependencias  que| (link para direccionar al Automatizado e el accedieron  al| accedieron al 8
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s all center, teléfono
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“Comprar el formulario en
ventanilla de recaudacion municipal *Comprar el
“Entregar  formulario ) formulario  en
documentacién  adjunta, en el ventanilla  de
Propuestas para ser| Departamento de Patrimonio Cultural, recaudacion
DIRECCION incluidas en  las| Turismo y Comunicacién. *Solicitud en formulario existente. | municipal,
FINANCIERA festividad “Luego del t d “Copia de. cédul leta d “Ent
estvidades que| °Luego del tiempo que se indique|  *Copia de cédula y papeleta de ntregar 150 0.50 valor  lcuaoanos  v|oireccion
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! . solicitud EMPRESAS FINANCIERA
propuestas Municipal segin el acercarse al Departamento  de|  *Bosquejo, Plan o Proyecto de|documentacién
culturales. calendario de fechas | Patrimonio Cultural a  saber la| propuesta adjunta, en el
festivas respuesta Departamento
*De ser aprobada la propuesta, sel de  Ppatrimoniol
procede a elaborar el convenio o Cultural, Turismol
contrato segin lo amerite el caso. y Comunicacién.
*Ejecucion de la propuesta.
£ una actividad que
realiza  personal
técnico  de  la
Direccién de|  *Comprar formulario de solicitud
DIRECCION  DE > ;
poio Desarrollo general, en ventanilla de racaudacion!
omawowo SR P MR e s en i “comprar
SUSTENTABLE Inspe . formulario e DIRECCION  DE|
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para verificar el en ventanilla de| DESARROLLO
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norma en | municipal.
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de gestién y control|  *Acudir a la Direccién de Desarrollo
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+Retiro del certificado en a jefatura
para  declaraciones "
de avalios y catastros.
ante antes las
Instituciones
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que otorga la|  +Comprar el formulario enlas|  +Certificado actualizado de o
Direccion de| ventanilas de recaudacion municipal | adeudar al Gobierno Municipal
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Carpeta de cartén color verde
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el canton  Pedro)
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Solicitud en formulario existente
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registrada  (unico  documento
habilitante) * Comprar el formulario en ventanilla
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archivo autocad retirar los planos sellados y el informe
Certificado de revision de planos del de aprobacién
cuerpo de bomberos del cantén
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arquitecto proyectista otorgado por el
Carpeta de cart6n color amarilla




obtencion  del
documer

55

este
certiica  que
persona esta apta)
para realizar este
tipo de labores en
el camal municipal,

Formato de solicitud general

Copia de cédula y papeleta de
votacién

Certificado de no adeudar al Gobierno
Municipio

Carnet de salud otorgado por el
Subcentro de Salud Publica

Certificado de antecedentes penales
emitido por el Ministerio del Interior a
través de su pagina web

Comprar el formulario de solicitud en
ventanilla de recaudacién

Presentar la solicitud y los|
jocumentos  adjuntos en  Secretaria

Cancelar el valor de la especie en la
ventanilla de recaudacién, y retirar su
carnet en la misma ventanilla

Oficina Comisaria

porcentaje de satisfaccion
sobre el uso del servicio

Documento  que|
certifica

al beneficiario y a
su cényuge ol
tener deudas|
pendientes con el
GAD Municipal,

1. Solicitud General.

2.Copia de Cédula y Papeleta de|
Votacion  del  beneficiario o
Representante ~ Legal. 3. En|
caso de Sociedad copia de RUC

Compra de formulario de solicitud
general en ventanilla de Recaudacién
del GAD Municipal

Uenado del Formulario, en el cual
hace constar la fecha, el nombre del
solicitante, el requerimiento de un
Certificado de no adeudar al GAD
Municipal y Firma del Solicitante.

Presentar la Solcitud en Rentas para
la verificacion de valores pendientes.

Presentacién de  Solicitud en|
Ventanilla  de  Recaudacion, para

Contribuyente y Conyuge.

Valor del
solcitud  USD
0.50

valor de lal
ceificacion del

no  adeudar
USD3.18

Oficina Direccién de|
Planificacién

Para que a partir de|
la fecha
cancelacion el
registro, la Direccién
Financiera a través|
de la Unidad del
Rentas.

Copias cédula de ciudadania y,
papeleta de votacion del propietario /
representante (blanco / negro )

En caso de llevar contabilidad
Resolucion de la Superintendencial

de  Compafilas (inactividad,
disolucion, liquidacion y
cancelacion).

Adauirir formulario de cierre de Patente
enlaventanilla de recaudacion

Uenar y suscribir el formulariol
correspondiente, segin _instrucciones|
del formulario,

Presentar en la secretaria de la
Direccién Finandiera.

Notificacion del

UsD3.18

Oficina
Financiera

CIUDADANOS

Formulario de solicitud general
Copia de cédula y papeleta de|
votacién
Copia de escritura del prediol
legalizada en el registo de
propiedad
Certificadoactualizado de o)
‘adeudar al Gobierno Municipal

5

Copia de la carta de pago del|®

impuesto predial del aio en curso.

Compra de solicitud en ventanilla de
recaudacién municipal

Entrega de solicitud y documentacion
habilitante en la secretaria de la
direccion  de planificacion  y

Pago de tasa administrativa, en la
ventanilla de recaudacién municipal
Entrega de comprobante de pago en
ecretaria  de  la  direccion  de
planificacién y terriorialidad
Retiro del informe en la direccion de
planificacion y territorialidad

Notificacién del

Oficina
Financiera

Es el senvicio que
presta el Gobierno
Municipal a la
ciudadania con el
fin de actualizar la
informacion predial
catastral. En casos
de inconformidad
con el avaliio
establecido por el
gobierno municipal.

* Compra formulario de solicitud
catastos en  venanila de|
recaudacion municipal
* Pago del certficado de|

actuailzacion  catastral  en la|
ventanilla de recaudacion

* Entrega de solcitud y adjunta k
documentacion  habiltante en &
jefatura de avalios y catastros

)
)

* Formulariro de solicitud de catastos|
existente para el efecto

Copia de cédula y papeleta def oo

actualizacién
catastral
jefatura

votacién

* Copia de escritura del predio|
legalizado en el registro de la propiedad

* Certificado actualizado de no
adeudar al gobierno municipal

* Levantamiento  del lote|
georeferenciado.

catastros

DIRECCION
PLANIFICACIO!
TERRITORIALI

Senvicio que presta
el Gobierno
Municipalidad a la
ciudadania, con el
fin de ubicar en el
sitio los linderos de
los predios.

* Compra de solicitud en ventanila)
de recaudacion municip:

* Envega de soliciud y
documentacion  habiltante en la|
secretaria de la direccion de
planificacion y terriorialidad

* Pago de tasa administrativa, en la
ventanilla de recaudacién municipal
* Entrega de comprobante de pago

planificacion y terriorialidad

+Formulario de solicitud general
+ Copia de cédula y papeleta del
votacion
+ Copia de escritura del prediol
legalizada en el registro dela propiedad
+ Certificado actualizado de no
adeudar al Gobierno Municipal
+ Copia de la carta de pago del
impuesto predial del afio en curso.

informe
direccién
planificacion

territorialidad

UsD 1695
por cada
lado de Ia
propiedad
Valor de la|
solcitud
USD0.50

V. e la
certificacién
catastral
318

USD 1695

por cada ladol
laf

de
propiedad,

DIRECCION

PLANIFICACION
TERRITORIALIDAD.




Para que a partir
de lafecha de
cancelacion del
registro, la
Direccion
Financiera a través
de la Unidad de
s, B . .
abstenga de Copias cédula de cludadania V| s »quire formulario de cierre de
papeleta de votacién del propietario / s
establecer Patente en la ventanilla de recaudacién
RENTAS  Patente| obligaciones a representante (blanco /negro ) * Uenar y suscribir el formulario
En caso de levar contabilidad > 5 dias| ClUDADANOS ¥ (593) (2) 239 22 82 /
16 Municipal - (paral correspondiente, segin instrucciones| Notificacién | 08h00 a 17h00 . Rentas Municipales RENTAS
pal - (paral cargo del suieto | ,po ) ci6n de I Superintendencia a ) seg USD318 | orables | EMPRESAS P (593) (2) 239 22 82 Ext.
cerrar su patente) | pasivo o " del formulario
de mpaiiias  (inactividad, | “* ) i} 115
contribuyente por : h Presentar en la secretaria de la
disolucion, liquidacion y,
concepto de Direccién Financiera
cancelacitn).
impuesto de
patente, impuesto
del 1.5 por mil
sobre los activos
totales y la tasa de
recoleccion de
basura categoria
comercial.
m‘;‘s'el;n"e‘: o “Comprar formato de sofcitud en|
ORECCION D[ [T PI SRS i ventanila de- recaudacion del
GESTION u 9 I“ Gobierno Municipal, *Formulario de solicitud general
DESARROLLO dz ;g’n":;g‘z::; *Presentar la solicitud y los| *Copia de cédula y papeleta de|
SUSTENTABLE. votacion Recepcion de su DIRECCION
" fin de que el valor a| d0CUeNtos  adunios en  la| P 5 dias DIRECCIGN DESARROLLO
17 | Obtencion de carnet| Secrefaria General del Conceo| "Certificado de no adeudar all carnet enfoshooa1zho0 |usp2000 (P % cuoapaos DESARROLLO 2392282/ (219) erenTABLE Satisfactorio
de introductor| ZZQ’Z;I‘:'SZ:""W‘“ Municipal. Gobierno Municipal recaudacion. rables SUSTENTABLE.
permanente  de| (" “Cancelar el valor de la especie|  *Carnet de salud otorgado por el
ganado en el camal . en la ventanila de recaudacion y| Subcentro de Salud Publica
comparacion con p
municipal recepcion  de su  camet
comerciantes no
recaudacion.
registrados.
Es un documento
en el que se
informa las
reguiaciones de *Formulario solicitud existente para
uso de suelo
ooy “Compra de  formulario de el caso
soicitud  en  wentanila  de| *Copia de de cédual y papeleta del
edficabiidad recaudacion votacion e
DIRECCION  DE| urbana o rural, y Recepcion de su
“Envegar la solicitud con| *Copia de la escritura del predio DIRECCION
PLANIFICACION.- certificado el CupADANOS Y]
18 » - | posibles documentos abiltantes  en|registrada  (Gnico  documento| 08h00a17h00 |UsD. 318 |2 dias PLANIFICACION Y| 2392-282 Ext 123
Certificado de linea) afectaciones de los 5 linea de fabrical laborables | EMPRESA
S secretaria de la direccion de| habilitante) TERRITORIALIDAD
de fabrica predios, con el fin +Coniticad: do d (plano
o irpianer planificacion Certificado  actualizado  de  nol
*Acercarse a refirar el certficado| adeudar al Gobierno Municipal
actividades o usos ° . 3
en la secretaria de planificacion Copia de pago del impuesto predial
compaiibles,
del afio en curso
construir
edificaciones o
fraccionar los
terrenos.
+Solicitud en formulario de existente
+ Copia de de cédula y papeleta de
votacion
+Copia de la escritura del prediof
Es la autorizacion registrada  (unico  documento
que otorga la +Comprar el formulario en las| habilitante)
Direccion de ventanillas de recaudacion municipal| + Certificado actualizado de nol
Planificacion y + Entregar el formulario lleno, y la| adeudar al Gobierno Municipal
Terriotorialidad del | documentacion adjunta al formulario|  +Copia de la carta de pago del[si el informe es
DIRECCION  DE| Gobierno en la secretaria de planificacion. | impuesto predial del afio en curso avorable; pagar €12 por mil del
PLANIFICACION Y| Municipal, para. +Si el informe es favorable; pagar|  +Certificado de linea de fabrical en ventanilla de valor s dins| uonoanos | DRECCON 0F
19 | TERRITORIALIDAD. | realizar en venanila de recaudacion| actualizado recaudacién [08h00217h00 | comercial de| 2y 4P| LS PLANIFICACION ¥, Oficina NO satisfactorio
Permiso def construcciones,  |municipal, la tasa administatva| + Una (1) copia del plano|municipal,  la ia rables TERRITORIALIDAD.
construccién 2 bad tasa construccion.
ampliaciones y/o | +Entregar copia del comprobante|  +Un (1) CD con el proyecto en archivo| administrativa
remodelaciones.  |de pago en la secretaria de|autocad
planificacion, para reirar el permiso| +Copia del informe de aprobacin de
Esunpermiso | de construccion. planos
oblgatorio. +Certificado del registro del titulo del
profesional encargado de la. obra,
otorgado por el SENECYT
+Hoja estadistica del INEC
+Carpeta de cartén color verde

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Trémite Ciudadano (PTC

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL - FEBRERO 2018

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

IMAGEN Y COMUNICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d:

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL CULTURA Y COMUNICACION
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(02) 392-282 Ext. 118
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