Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demss indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos  de  canales|
[0 CR Lot di: onibles de atencion
Horario  de o usuarios del Direccion y teléfono de|S Pom Nimero  de[Namero de
Requisitos para la obtencion del atencion  al Tiempo servicio Ia oficina y dependencia i feiu | i [ci
Cémo acceder al servicio d P ) P ° . ydependencial o oiar si es por| . Link  para|Link para el
_— ’ servicio piiblico estimado  de|(Describir si es para|Oficinas v|que ofrece el servicio v PO servicio o dadanas  que|udadanas que ’ R
Denominacion del _|(se describe el detalle del proceso que| . - o ‘ ) ) . | serv ventanilla,  oficina, : or| 2202 3 Porcentaje de satisfaccion
No. |2 n del servicio > : (Se deberd listar los requisitos que exigeinterno  que|(Detallar  los|Costo que|(link para direccionar a|'*" - Automatizado v ells fa
servicio debe seguir la o el ciudadano para la " ! " e ’ - P CAONAr 3 igada, pagina  web, formulario |internet  (on i sobre el uso del servicio
” la obtencién del servicio y donde se|sigue el servicio |dias de Ia (Horas, Dias,|general,  personas|ofrecen el servicio |la pagina de inicio del - (Si/No) ano i servicio en-el|servicio
obtencion del servicio). ° 2 | correo electrénico, chat de servicios  |line) sen ! :
obtienen) semana % Semanas) naturales, personas sitio web y/o ) dltimo periodo |acumulativo
. o - en linea, contact center, 5
horarios) juridicas, ONG, descripcion manual) ° (trimestral)
» call center, teléfono
Personal Médico) call - cef
institucion)
*Comprar el formulario en ventanilla
el formul *Comprar el
de recaudacion municipal.
formulario  en
*Entregar  formulario v, °
by ) ventanila  de
documentacion  adjunta, en el ’
Propuestas  para  ser|Departamento de Patrimonio Cultural recaudacion
DIRECCION inclidas e 1as festividades| Torime y Comunicacién | *Solicitud en formulario existente. |municipal.
i jcacion.
FINANCIERA *Copia de cédula y papeleta de *Entregar UsD 050
P o go|aue realiza el Gobierno| *Luego del tiempo que se indique en mc_d:' ula v pap formulario 8 0800 af - 15 dias habiles | IUDADANOS Y| DIRECCION
i votacion. ulari
P Municipal  segin el|el momento de la recepcion, acercarse, ) . V|17hoo > EMPRESAS FINANCIERA
propuestas ’ cion *Bosquejo, Plan o Proyecto de|documentacion solicitud
calendario  de  fechas|al Departamento de Patrimonio Cultural -
culturales. ! propuesta. adjunta, en el
festivas. a saber la respuesta
Departamento
*De ser aprobada la propuesta, se e
: de  Patrimonio
procede a elaborar el convenio o )
) Cultural, Turismo
contrato segtin lo amerite el caso. o
ato s y Comunicacién.
*Ejecucion de la propuesta.
Es una actividad que realiza
piReccion  De[ > vidacl que realiz *Comprar formulario de solicitud
personal técnico de la " -
GESTION ereon? general, en ventanilla de racaudacion
Direccion de  Desarrollo| 5"
DESARROLLO Sustentable, para verificar| "UmiC P2k *Comprar
u verfi
SUSTENTABLE.Insp o, P *Presentar la solicitud en la Secretaria P
> el cumplimiento de lo que - formulario  de DIRECCION DE
ecciones del establece Ia ordenanza ( 09-|°<"€"! * Formulario de solicitud general solicitud general,|08:00 a GESTION DE
2a (09- icitu :
2 |predios ara Acercarse al Gobierno Municipal, para|  *Copia de cédula y papeleta de 3 SINCOSTO (5 dias habiles |CIUDADANOS 02392-282Ext219  |<
preci Para15012-CMGMPVM), que rige| < ! unicipal, pa -OP ula 'y pap en ventanilla de|17h00 DESARROLLO
verificar el 2042 ® M8€| scudir al terreno con el técnico|votacién ¥
ar el sistema de gestion y| oo no con € i racaudacién SUSTENTABLE
cumplimiento de la ' V|designado, a realizar la inspeccién del ud
control de la produccion municipal.
norma en [ 71T °€ 0 Bt lugar.
vi i
instalacién  de v P ¢ *Acudir a la Direccion de Desarrollo
ranjas canton _ Pedro - Vicente|q oo ntable a retirar el informe
ustent irar el informe.
gran Maldonado.
Es un documento que| +Comprar formulario de solicitud para
certifica si una personalavaltios y catastros en ventanila de
AVALUOS atural o uridica posee uno|recaucatién mumicpal fntrega  de
CATASTROS Juricica p pat +Formulario de solicitud para avalios |formulario  de -
Ao 0 varios bienes inmuebles o| ~ +Pago de tasa del certificado en m Direccion de
Certificado  de  Inmue : 2 ¥ catastros Solicitud en la[08:00  a ) clupaDANOs  y|Dreecon - o
3 %®lho en Ia Jurisdiccion del|ventanilla municipal os > USD3.18  |Inmediata Planificacion v|02392-282 Ext 153 Oficina Satisfactorio
poseer  bienes| " ¢ " e ) - +Copia de cédula y papeleta de jefatura  de|17h00 EMPRESAS Hicacior
F cantén, el mismo permiti| +Entrega de formulario de solicitud en| <P " Terriotorialidad
inmuebles en el N ; " votacion avaliios v
) ser  utlizado  paralla jefatura de avaltios y catastros
cantén N N N catastros
declaraciones ante antes las|  +Retiro del certificado en la jefatura
Instituciones. de avaltios y catastros.
+ Copia de de cédula y papeleta de
votacion
+ Copia de la escritura del predio
registrada  (inico  documento
habilitante)
. ) +Certificado  actualizado de o
Es la autorizacion que|  +Comprar el formulario enlas, ° rac
zacion ; " ) adeudar al Gobierno Municipal
otorga la Direccién de|ventanillas de recaudacion municipal ’
e la ' + Copia de la carta de pago del| +Entregar el
Planificacion y| +Entregar el formulario lleno, y la| ° 1o car ° '
- Mficacior el for 2l impuesto predial del afio en curso formulario lleno, E12 por mil
Direccién de|Terriotorialidad del|documentacion adjunta al formulario o ‘ -
ccon h - ° @ + Certificado de linea de fabrica|y a del  valor, o
Planificacion y|Gobierno Municipal, para|en la secretaria de planificacion. ‘ . ) ’ Direccion de
. ’ Secr actualizado documentacion [08:00  a|comercial de|5 dias|CIUDADANOS V| ) A
4 |Terriotorialidad.- [realizar  construcciones,| +Si el informe es favorable; pagar en! ! . - P v|02392-282 Ext 153 Oficina Satisfactorio
° ' orabee; pat Una (1) copia del plano arquitecténico| adjunta al17h00 la ificacior
Permiso de|reconstrucciones, ventanilla de recaudacion municipal, la ) . Terriotorialidad
) et ? dl rec " aprobado formulario en Ia construccion
construccion. ampliaciones y/o|tasa administrativa correspondiente . :
" Un (1) CD con el proyecto en archivo|secretaria  de
remodelaciones. +Entregar copia del comprobante de etarta
) bante de| . itocad planificacion.
pago en la secretaria de planificacion, - L
T ) " SO "4 Copia del informe de aprobacién de
Es un permiso obligatorio. |para retirar el permiso de construccion.
planos
+ Certificado del registro del titulo del
profesional encargado de la obra,
otorgado por el SENECYT
Hoja estadistica del INEC
Carpeta de carton color verde




COMISARIA

MUNICIPAL.Permis
o para utilizacién

Es la autorizacion que
otorga el Gobierno
Municipal a través de la

+ Comprar el formulario de solicitud
en ventanilla de recaudacién municipal
+ Ingreso  de solicitud
documentacién adjunta en secretarfa de
comisarfa municipal
+  Verificacién  del  lugar

+ Solicitud ~general (formulario
existente)

+ Copia de cédula y papeleta de
votacién

+ Certificado de salud (en caso de
manipulacién de alimentos y expendio

del pago en la

Entregar  copia

usb 0.80]
(metro

2€N Comisarfa Municipal para de alimentos) CIUDADANOS Comisaria Municipal [2392-282 Ext: 153 Oficina Satisfactorio
de espacio piblico conjuntamente con el comisario o su comisaria cuadrado)
ejercer una  actividad + Permiso sanitario (en caso de|
para %99 delegado. y municipal. mensual
comercial en un drea manipulacién de alimentos y expendio
(vendedor estable) + Pago de valor establecido en la
establecida para el efecto. s de alimentos)
ventanilla de recaudacion. y -
 Entramar oo g0 en 1|+ d0S fotografias tamafio carnet
gar cop pag + Certificado de no adeudar al
comisaria municipal.
municipio
Es una actividad que realiza
DIRECCION s técmc‘: Vel + Comprar formulario de solicitud
GESTION persona general, en ventanilla de racaudacion
Direccién de  Desarrollo
DESARROLLO °%| municipal. )
para verificar| ", Ty o entar la solicitud en la Acudi 2 la
SUSTENTABLE. |4/ cumplimiento de lo que ! . Direccion  de. e
Inspecciones Secretaria General +Formulario de solicitud general Direccion
establece la ordenanza ( 09- ) - ' > Desarrollo al. ) )
i N 3 = H i
predios S012-CMIGMPVMY) aue rige| * Acercarse al Gobierno Municipal| — + Copia de cédula y papeleta de ., Sin costo CIUDADANOS Desarrollo 2392-282 Ext: 219 Oficina Satisfactorio
verificar » QUE MIEe| o ra acudir al terreno con el técnico|votacion >
el sistema de gestion y| o ) - ) retirar el
cumplimiento de la| ool de 1a. produccion| (8200, @ realizar Ia inspeccidn del o
- lugar. -
o e ao|vcola v porcina enel| Acudir a la Direccion de Desarrollo,
instalacién )
canton  Pedro  Vicente
i Sustentable a retirar el informe.
granjas Maldonado.
* Solicitud en formulario existente
* Copia de de cédula y papeleta de
votacién
*Comprar el formulario en ventanilade |  * Copia de la escritura del predio
recaudacion municipal. registrada ((nico documento habilitante)
*Entregar formulario y la * Certificado actualizado de no adeudar ;
‘ E12 por mil
documentacin adjunta, en secretaria de |al municipio !
! ) del avalto
planificacion. * Copia de pago del impuesto predial hetonn
. *Si el informe es favorable, pagar en | del afio en curso
DIRECCION ! i comercial del
ventanilla de recaudacion la tasa *Cerificado de linea de fabrica
PLANIFICACION ¥ | ¢ 1 e las Notificacion de predio, con Direccion de
ETT;ZS;&':';LDA de fraccionamiento hastaen |  *Entregar copia del comprobante de Cualro (4) copias del plano de aprobacion o ;gl’;";;';: Ech'lll;i’zg’:'éos Y |Pianificaciony 2392-282Ext123  |Oficina Satisfactorio
P 10 lotes pago, en secretaria de planificacion para | fraccionamiento a aprobarse, en tamafio | negado el pedido : Teritorialidad
fraccionamientos o ; (USD 15.95)
reirar los planos sellados y la autorizacion | A3 0 A4
subdivisiones ) de la RBU.
de protocolozacién del fraccionamiento, | * Un (1) CD con el proyecto
" (Renumeraci
dirigida al notario. georeferenciado, en archivo autocad d
6n Basica
“Registrar en el registro de la propiedad | * Certificado de gravamenes Unificcta)
del cantén actualizado, otorgado por el registrador de i
*Catastrar en la oficcina de Avaliios y  [Ia propiedad del cantén
Catastros de la municipalidad. * Certificado del registro del itulo del
arquitecto proyectista otorgado por el
“Carpeta de carton color rojo.
* Comprar el formulario de solicitud en
- * Solicitud general (formulario existente) omils de recancacion municioal
Esla autorizacion que * Copia de cédulay papeletadevotacion |27 @ 4° Feentamnmanen
COMISARIA otorga el Gobierno * Certificado de salud (en caso de| ["ETCS0 €€ solld v documeniacor USD  0.80
Permiso Municipal a travésdela  |manipulacion de alimentos y expendio de| ™" ¢ & "o/ 1A e comEara MNP | Notificacion e (et
e . erificacion del lugar conjuntamente con : ) U - ) )
utilizacion Comisaria Municipal para  |alimentos) u torrlw;an;osudelzggado ! aprobacion o cuadrado) Comerciantes | Comisaria Municipal | 02392-282 Ext 153 Oficina satisfactorio
N N o *py it d I i
espacio ejercer una actidad ermiso sanitario (en caso de manipulacién| 2SO S M ER L Inegado el pedido mensual
para ventas comercial en un drea de alimentos y expendio de alimentos) e rotaadociin,
establecida para el efecto. | * Dos fotografias tamafio carnet Entregar copia del pago en la comisaria
* Certificado de no adeudar al municipio
municipal.
Solicitud en formulario existente
Copia de cédula y papeleta de
votacién
Copia de la escritura del predio|
registrada  (dnico  documento
habilitante) * Comprar el formulario en ventanilla
- ' el De acuerdo
Certificado actualizado de no adeudar| de recaudacién municipal .
al Gobierno Municipal * Entregar formulario con la
” : o : cronograma
Aprobacién de los planos de|  Copia de la carta de pago del|documentacién adjunta, en secretaria e
DIRECCION futuras  edificaciones que|impuesto predial del afio en curso de planificacion. 1.-Notificacion e e se ationde
PLANIFICACION  [cumplan con la ordenanza|  Certificado de linea de fabrica| * Si el informe es favorable, pagar en|de resultados del ras d Ciudadania . ’ ) )
- ) ¢ > b se ejecuten Officina de|02392-282 Ext 123 Ventanilla Satisfactorio
Aprobacién de las normas delactualizado ventanilla de recaudacién la tasa|servicio o Interesada. Pl
PRI : ante ! ” Yy servicios Planificacién
Planos edificacion vigentes para el|  Cuatro (4) copias del plano a|administrativa correspondiente solicitado. Lssions
cantén. aprobarse en tamafio Al * Entregar copia del comprobante de entre el’O 5%
Un (1) CD con el proyecto en archivo|pago en secretaria de planificacién, para % de‘;
autocad retirar los planos sellados y el informe, v 1%
valor total.

Certificado de revisién de planos del
cuerpo de bomberos del cantén

Certificado del registro del titulo del
arquitecto proyectista otorgado por el
SENECYT

Carpeta de cartén color amarilla

de aprobacién.




La obtencién de este

Formato de solicitud general
Copia de cédula y papeleta de votacién

Comprar el formulario de solicitud en
ventanilla de recaudacion

Certificado d¢ deudar al Gobi
gg&:ﬁ;&gﬁw documento certifica que Mim'c:;?f ¢ no adeudar al GOBIEMO!  presentar la  solicitud y los
a d 1t djunte S tari: 08h00 8 di
10 |SUSTENTABLE |/ Persona estaaptaparal “c. 1" g qaiud otorgado por el (oCUMeNtos adjuntos en  Secretaria 2 "2 Faenadores Oficinas Comisaria  |02392-282 Ext. 153 Oficina Comisaria
realizar este tipo de . General 17h00 laborables
Obtener  camnet Subcentro de Salud Pdblica -
labores en el camal N Cancelar el valor de la especie en la
de faenador Certificado de antecedentes penales’ " . :
municipal. o N ventanilla de recaudacién, y retirar su,
emitido por el Ministerio del Interior a P #
través de su pagina web carnet en la misma ventanilla. porcentaje de satisfaccion
sobre el uso del servicio
Compra de formulario de solicitud
general en ventanilla de Recaudacién
del GAD Municipal.
Llenado del Formulario, en el cual valor  de
hace constar la fecha, el nombre del! solcitud
COMISARIA Documento que certifica |1. Solicitud General.
MUNICIPAL al beneficiario a su | 2.Copia de Cédula y Papeleta de| solictante, el requerimiento de_un UsD 0.50
) Y P! y Pap Certificado de no adeudar al GAD| Informedel [08h00 a|Valor de la Personas Naturales | Direccion de Oficina Direccion de
11 |Certificado de no|conyuge no tener|Votacion del  beneficiario o P 1 dias habiles . 2392-282 Ext 123 . No
Municipal y Firma del Solicitante. pedido 17h00 cetificacion y Empresas Planificacién Planificacién
Adeudar al GAD|deudas pendientes con el|Representante Legal. 3. En b tar Ia Solicitud Rent de no
Municipal. GAD Municipal. caso de Sociedad copia de RUC ref_e" ar fa solicitud en ef‘ as para
la verificacion de valores pendientes. adeudar
Presentacién de  Solicitud en UsD 3.18
Ventanilla de Recaudacién, para
verificacion de deudas a nombre del
Contribuyente y Cényuge.
DIRECCION Copias cédula de ciudadania y| pqquirir formulario de cierre de Patente
FINANCIERA Para que a partir de la fecha | P2Peleta de votacién del propietario /| o, ventanilla de recaudacion
Patente Municipal |de cancelacién del registro, | "ePresentante (blanco / negro ) Llenar y suscribir el formulario
N L N N X En caso de llevar contabilidad. .y P N Notificacién del {08h00 a N P Ciudadanos y|Oficinas Direccion Oficina Direccion
12 |(para cerrar sulla Direccidn Financiera a ° correspondiente, segun instrucciones. y USD 3.18 |5 dias habiles ) ) 2392 -282 Ext.222 ) :
5 . Resolucién de la Superintendencia . pedido 17h00 Empresas Financiera Financiera
patente) través de la Unidad de o del formulario.
CIUDADANOS  Y|Rent: de Compafias (inactividad, | ™o I taria de |
entas. disolucion, iquidacion y| Presentar en la secretaria de la
EMPRESAS cancelacion). Direccién Financiera.
Compra de solicitud en ventanilla de
N recaudacion municipal
Formulario de solicitud general Entrega de solicitud y documentacion
t°°§'a de cédula y papeleta delppjitante en la secretaria de la
votacion it P,
DIRECCION  DE ! i} _ |direccion  de lanificacion
PLANIFICACION Copia de escritura del predio terriorialidad P v USD 16.95
. legaliz: n el registre I . . Notificacién del |08h00 a|por : P . Oficinas  Direccion Oficina Direccion
13 |Colocacién  de| CIUDADANOS legalizada en el registro de al oo Th s sdministrativa, en la| OtTicact porcada | g oo habiles | Ciudadanos ricina: reccion] 5392282 Ext 123 ricina irecc
untos de linea de propiedad ventanilla de recaudacién municipal pedido 11700 lado de la Financiera Financiera
?‘b 3 Certificado  actualizado de no Entr d mprobante d P n propiedad.
abrica adeudar al Gobierno Municipal ega de Z" p|° 2 ; e pago :
Copia de la carta de pago del|*ccréteria de  la  direccion  de
impuesto predial del afio en curso, |Planificacion y terriorialidad
Retiro del informe en la direccién de
planificacién y territorialidad
. ) . * Formulariro de solicitud de catastos
Esel servicio que pres&a Compra formulario dg solicitud | o ictente para el efecto N . Valor de la|
el Gobierno Municipal a | catastros en ventanilla de| " 5 Retiro  del e
s . N L - Copia de cédula y papeleta de . solicitud
AVALUOS Y|la ciudadania con el fin  |recaudacion municipal votacién certificado  de; USD0.50
CATASTROS i * if . . ._|actualizacion § DIRECCION DE
: de actualizarla _Pago del certificado de| "o ye eeritura del predio|2CtURi2C 08h00 a . |ciubabanos v|avaLuos % .
14 |Avaltos y|informacién predial actuailzacion ~ catastral en la . . y catastral de la 2 dias habiles 2392-282 Ext 123 PLANIFICACION Y NO
, h legalizado en el registro de la propiedad | 17h00 Valor de la EMPRESAS CATASTROS
reavaltios de|catastral. En casos de  |ventanilla de recaudacion * Certificad tualizado d jefatura de certificacion TERRITORIALIDAD.
predios inconformidad con el * Entrega de solicitud y adjunta la’ deud e " 'C;, 0 ac ua»\z»a Io € ™lavaltos y catastral
avaliio establecido por el [documentacién ~habiltante en  la|3¢€UCar  Boblermo municipa catastros USD 3.18
gobierno municipal. jefatura de avaldos y catastros Levantamiento  del lote .
georeferenciado.
* Compra de solicitud en ventanilla
de recaudacién municipal +Formulario de solicitud general
DIRECCION DEl B * Enlrega} de Hsollcltud y| o+ fopla de cédula y papeleta de . ‘
4 Servicio que presta el documentacién habilitante en la|votacion Retiro  del
PLANIFICACION Y = o M lidad taria de la direccion de| + Copia de escritura del predio|informe en Ia USD 16.95 DIRECCION DE
TERRITORIALIDA, | >00'emo Municipaldadia) secretaria  de ‘a  direccion de| * ©opl - P rorme 08h00  a|por cada|_ , . . |CIUDADANOS v|DIRECCION DE .
15 L la ciudadania, con el fin | planificacion y terriorialidad legalizada en el registro de la propiedad |direccién de: 5 dias habiles < 2392-282 Ext 123 PLANIFICACION Y
Colocacién de| " M . e N P 17h00 lado de la| EMPRESAS PLANIFICACION.
. de ubicar en el sitio los Pago de tasa administrativa, en la|  + Certificado actualizado de no|planificacién vy . TERRITORIALIDAD.
puntos de linea de propiedad.

fabrica

linderos de los predios.

ventanilla de recaudacién municipal
* Entrega de comprobante de pago
en secretaria de la direccion de
planificacion y terriorialidad

adeudar al Gobierno Municipal
+ Copia de la carta de pago del
impuesto predial del affo en curso.

territorialidad




RENTAS  Patente

Para que a partir de la
fecha de cancelacion del
registro, la Direccion
Financiera a través de la
Unidad de Rentas, se
abstenga de establecer
obligaciones a cargo del

*Copias cédula de ciudadania vy
papeleta de votacion del propietario /
representante (blanco / negro )

* Adquirir formulario de cierre de
Patente en la ventanilla de recaudacién
* Llenar y suscribir el formulario|

- N En caso de llevar contabilidad. . . N I, 08h00 a 5 dias|CIUDADANOS Y - (593) (2) 239 22 82 /
16 (M |- A diente, st Notifi . Rentas Mi I RENTAS
unicipal - (para|sujeto pasivo o “Resolucion de la Superintendencia| COTTeSPONente, segin_instrucciones| Notifcacion 17h00 USD38 |1 es  |empRESAS entas Municipales | Co2) 00 2 82 Ext,
cerrar su patente) |contribuyente por de Compafiias (inactividad, del formulario. 115
concepto de impuesto de . P | * Presentar en la secretaria de la
. disolucién, liquidacion )
patente, impuesto del 1.5 cancelacion). Direccién Financiera.
por mil sobre los activos
totales y la tasa de
recoleccion de basura
categoria comercial.
DIRECCION DE *Comprar formato de solicitud en
GESTION Consiste en la inscripcion |la  ventanilla de recaudacion del
DESARROLLO en el registro municipal | Gobierno Municipal. *Formulario de solicitud general
SUSTENTABLE de de la solicitud y los| *Copia de cédula y papeleta de
Obtencion  de|9aNado con el fin de que |documentos  adjuntos  en  la|votacién Recepcion de sul o . s dias DIRECCION DIRECCION
17 camet del el valor a pagar por Secretaria General del Concejo *Certificado de no adeudar al|carnet enl17hoo USD 20.00 laborables CIUDADANOS DESARROLLO 2392282/(219) DESARROLLO Satisfactorio
introduct concepto de rastro sea | Municipal Gobierno Municipal recaudacion. SUSTENTABLE. SUSTENTABLE
Introductor a menor en comparacion *Cancelar el valor de la especie en|  *Carnet de salud otorgado por el
permanente ®|con comerciantes no la ventanila de recaudacion y|subcentro de Salud Publica
ga"a_d" en el camallogigtrados. recepcion de su carnet en
municipal recaudacion.
Es un documento en el *Formulario solicitud existente para el
ue se informa las .
d I d d *Compra de formulario de|case
:Jgel\Joaﬁ:'l;:ii e usode I soiicitud en  ventanila  de| *Copia de de cédual y papeleta de
v recaudacion votacion »
DIRECCION DE| edificabilidad urbana o " " ._|Recepcién de su
*Entregar la  solicitud con *Copia de la escritura del predio o DIRECCION DE
PLANIFICACION.- |rural, y posibles o N . certificado de|08h00 a 2 dias|CIUDADANOS
18 o " documentos habilitantes en|registrada (Unico documento| - N USD. 3.18 PLANIFICACION Y|2392-282 Ext 123
Certificado de linea|afectaciones de los " o linea de fabrica|17h00 laborables EMPRESA
L secretaria de la direccion de|habilitante) ' TERRITORIALIDAD
de fabrica predios, con el fin de SR o " (plano).
implantar ° planificacién *Certificado  actualizado de no
usos compatibles, a retirar el adeudar al Gobierno Municipal
construir edificaciones o | &1 1@ secretaria de planificacion *C::pia de pago del impuesto predial
fraccionar los terrenos. delafio en curso
+Solicitud en formulario de existente
+ Copia de de cédula y papeleta de|
votacién
+Copia de la escritura del predio
registrada (Gnico  documento
£5 Ia autorizacion que +Comprar el formulario en las|habilitante) )
toraa Ia Direocl qd ventanillas de recaudacion municipal |+ Certificado actualizado de no
g‘::‘g‘ﬁac:cm\:‘e;clun e + Entregar el formulario lleno, y la|adeudar al Gobierno Municipal
o documentacion adjunta al formulario| ~ +Copia de la carta de pago del| . . :
. " " Si el informe es
DIRECCION ~ DE (T}erl;\oluna’\\fad del ) en la secretaria de planificacion. impuesto predial del afio en curso f;voralb\e- - 5' Iz por ’I“"
PLANIFICACION | SOPierno Municipal, para | = o o informe es favorable; pagar|  +Certificado de linea de fabrica i Pag el valor ' DIRECCION DE
realizar construcciones, . o N en ventanilla de|08h00 afcomercial |5 dias|CIUDADANOS N N N
19 [TERRITORIALIDAD. - en ventanila de recaudacion|actualizado " PLANIFICACION Y Oficina NO Satisfactorio
. reconstrucciones, PR . recaudacion 17h00 de la|laborables EMPRESAS
Permiso de municipal, la tasa administrativa + Una (1) copia del plano - i ' TERRITORIALIDAD.
nstruccion 'esylo iente arquitecténico aprobado municipal, a tasa construccio
co remodelaciones. o P administrativa n.

Es un permiso
obligatorio.

+Entregar copia del comprobante
de pago en la secretaria de
planificacién, para retirar el permiso
de construccion.

+Un (1) CD con el proyecto en archivo
autocad

+Copia del informe de aprobacién de
planos

+Certificado del registro del titulo del
profesional encargado de la obra,
otorgado por el SENECYT

+Hoja estadistica del INEC

+Carpeta de cartén color verde

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL - DICIEMBRE 2018

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

IMAGEN Y COMUNICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL CULTURA Y COMUNICACION

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

oscarapoli1964@hotmail.com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(02) 392-282 Ext. 118
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