Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica - LOTAIP.

d) Los servi

s que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems

dicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos  de canales
[ ColiETiE e
3 o usuarios del Direccién y teléfono de“>PO"® Nimero  de|Numero de|
Horario de| . presencial
servicio Ia oficina y dependencial
s X . 5 atencien  al Tiempo estimado de| . (Detallar i es por Link  para|Link para el
§ C6mo acceder al servicio Requisitos para la obtencién del servicio Procedimiento | (Describir si es para| Oficinas y|aue ofrece el servicio Servicio dadanas  que|udadanas que| . o
Denominacién del < . " e B piblico respuesta descrblt ventanilla, oficina, descargar el|servicio por Porcentaje de satisfaccion sobre|
No. Descripcion del servicio |(Se describe el detalle del proceso que debe seguir la o elf(se debers listar los requisitos que exige lafintemo  que|  |costo | ciudadania en|dependencias que|(link para direccionar a** Automatizado accedieron | accedieron  all
servicio b ™€ (Detallar los dias| (Horas, Dias, X - ] brigada, pégina  web, formulario  [intemet ~ (on| . el uso del ser
ciudadano para la obtencién del servicio). obtencién del servicio y donde se obtienen) | sigue el servicio general,  personas| ofrecen el servicio |la pagina de inicio del 3 (5i/No) i} servicio en el servicio
de la semana y Semanas) correo electronico, chat de senvicios [line) servico. &7 .
P naturales, personas| sio  web y/o| " ot ot itimo periodo |acumulativo
orarios| . en linea, contact center,
juridicas, NG, descripeion manual) v (trimestral)
» call center, teléfono
Personal Médico) ot
institucién)
*Comprar el
“Comprar el formulario en ventanilla de recaudacion| formulario en|
municipal. ventanilla  de
*Entregar formulario y documentacion adjunta, en el recaudacién
. Propuestas  para  ser|
DIRECCION o or|pepartamento dePatrimonio  Cultural, Turismo y municipal.
incluidas  en la
FINANCIERA c én. *Solicitud en formul tente. “nt
PR oy o festividades que reaiiza | 700 y , 1o deta] “camia do chduin s paotots e voracid oo 08002 17h00 |USP 0:50 valor CIUDADANOS Y| DIRECCION
ecepcion e uego del tiempo que se indique en el momento de la|  *Copia de cédula y papeleta de votacién. formulario 1002
P Gobierno Municipal segun| & Pod o s ¥ pap Y solicitud EMPRESAS FINANCIERA
propuestas recepcién, acercarse al Departamento de Patrimonio| *Bosquejo, Plan o Proyecto de propuesta. | documentacién
el calendario de fechas|
culturales. ot Cultural 2 saber la respuesta adjunta, en el
estivas.
*De ser aprobada la propuesta, se procede a elaborar| Departamento
el convenio o contrato segn lo amerite el caso, de Patrimonio
*Ejecucién de la propuesta Cultural, Trismo
¥ Comunicacién
Es una actividad que
DIRECCION  DE|realiza personal téenico de|
GESTION la Direccion de Desarrollo|  *Comprar formulario de soliitud general, en ventanilla
DESARROLLO  |Sustentable, para verificar| de racaudacién municipal. *Comprar]
SUSTENTABLE.Insp el cumplimiento de lo que| *Presentar la solicitud en la Secretaria General formulario  de DIRECCION DE|
, [ eciones de precios estabiece i ordenanza (09|  Acecarse l Goblerno Municlpal, ara acudir alterreno| * Formulario de solcitud general solctud general,| 0 o |sincosto ' dias habies CUDADANOS GESTION [ .
para verificar el[2012-CMGMPVM),  que|con el técnico designado, a realizar la inspeccion del| *Copia de cédula y papeleta de votacién en ventanilla de DESARROLLO
cumplimiento de la|rige el sistema de gestién y|lugar. racaudacién SUSTENTABLE
norma  en lacontrol de la produccién| *Acudir a la Direccién de Desarrollo Sustentable a municipal.
instalacion  de|avicola y porcina en el etirar el informe.
granjas canton  Pedro  Vicente|
Maldonado.
Es un documento que
certifica si unapersona| +Comprar formlario de solicitud para avalios
AVALUOS v s " P M Entrega  de
natural o juridica posee catastros en ventanilla de recaudacion municipal
CATASTROS . . formulario  de s
o uno o varios bienes| +Pago de tasa del certificado en ventanilla municipal | +Formulario de solicitud para avalios y st e 1 Cuoromnosy|Pireccion de
ertificado de| olicitud en 1a .
3 inmuebles o no en la| sEntrega de formulario de solicitud en a jefatura de  [catastros 08:00a17h00  [UsD3.18 Inmediata EBt1s3  |Oficina Satisfactorio
poseer  bien . * ! X X jefatura e EMPRESAS
Jurisdiccién del cantén, el avaldos y catastros +Copia de cédula y papeleta de votacion . Terriotorialidad
inmuebles en el ; avalios y
mismo permiti ser utiizado| ~ +Retiro del certificado en la jefatura de avaldos y
cantén catastros
paradeclaraciones  ante| catastros.
antes las Instituciones.
+ Copia de de cédula y papeleta de votacin
+ Copia de la escritura del predio registrada
(tnico documento habilitante)
Es la autorizacién que +Certificado actualizado de no adeudar al
+Comprar el formulario en las ventanillas de
otorga I Direccion  de| Gobierno Municipal
” municipal “Entregar el
y .|+ copia de Ia carta de pago del impuesto
+Entregar el formulario lleno, y la documentacion| formulario lleno,|
Direccién de|Terriotorialidad del predial del afio en curso
adjunta al formulario en la secretaria de planificacién. " . v I E12 por mil del .
Planificacién | Gobierno. Municipal, para™® /01" " P e e| * Certficado de linea de fibrica acualizado X \ ! Cuoromnesy|Pireccion de
i el informe es favorable; pagar en ventanilla de| o valor  comercia §
4 |Terriotorialidad.- [realizar construcciones, Pa; Una (1) copia del plano arquitecténico 08:00 a 17h00 5 dias laborables Ext 153 Oficina Satisfactorio
recaudacion  municipal, la  tasa  administrativa adjunta al de la EMPRESAS
Permiso de|reconstrucciones, aprobado . Terriotorialidad
correspondiente formulario en la| construccion.
Vio Un (1) CD con el proyecto en archivo autocad
+Entregar copia del comprobante de pago en la ‘ secretaria  de
remodelaciones. y + Copia del informe de aprobacin de planos s
secretaria de planificacion, para retirar el permiso del planificacién.
: + Centificado del registro del titulo del
construccion.
5 un permiso obligatorio. profesional encargado de la obra, otorgado por
el SENECYT
Hoja estadistica del INEC
Carpeta de cartén color verde
+ Comprar el formulario de solicitud en ventanilla de| ~ + Solicitud general (formulario existente)
Comsarin Es la autorizacién  que|recaudacion municipal + Copia de cédula y papeleta de votacion
oNAL perms |08 el Gobiermo + Ingreso de solictud y documentacién adjunta en|  + Certficado de salud (en caso de, o
permi . ’ : ; copi
roacign| Municipal 2 través de la|secretaria de comisaria municipal manipulacion de  alimentos y expendio de & "I USD 0.80 (metro
o para utilizacion : el pago en la| .
5 e e b ion|Comisaria Municipal paral + Verificacion del lugar  conjuntamente con- el alimentos) e 08:00217h00 | cuadrado) 5 dias habiles CIUDADANOS Comisaria Municipal [2392-282 Ext: 153 Oficina Satisfactorio
spacio pblic . | comisari
P o |elercer una actvidad| comisario o u delegado. + Permiso sanitario (en caso de manipulacién \ mensual
ara ventas municipal.
comercial en un drea| + Pago de valor establecido en la ventanilla de|de alimentos y expendio de alimentos) >
(vendedor estable) N - "
establecida para el efecto. + dos fotografias tamafio carnet
+ Entregar copia del pago en la comisaria municipal. |+ Certificado de no adeudar al municipio
oeccon 0g|® aa\\‘nd:d e
- realiza personal técnico del
GESTION ~ DE pe
la Direccion de Desarollo|  + Comprar formulario de solicitud general, en
DESARROLLO
Sustentable, para verificar| ventanilla e racaudacién municipal Acudic 2 la
SUSTENTABLE. o) cumplimiento de lo que| + Presentar a solicitud enla Secretaria General Direccion  de Direccién "
Inspecciones  de irecci
establece a ordenanza (09| + Acercarse al Gobierno Municipal, para acudir al| +Formulario de soliitud general Desarrollo .
6 |oredios para ¢ : unicipal, para acudi ¢ lario ¢ ud e X 08:00217h00  [Sin costo 5 dias habiles CIUDADANOS Desarrollo 2392282 Ext: 219 Oficina Satisfactorio
2012-CMGMPVM),  que terreno con el técnico designado, 2 realizar la inspeccién| ~ + Copia de cédula y papeleta de votacién  [Sustentable a| cosonaty
v ;| ustentable
verifica ©llrige el sistema de gestion y| del lugar. retirar Bl
cumplimiento de 12| contro) e la produccién| + Acudir a la Direccion de Desarrollo Sustentable a informe.

norma
instalacion
granjas

en
de|

?lavicola y porcina en el

canton  Pedro
Maldonado.

Vicente]

retirar el informe.




“Comprar el formulario en ventanilla de recaudacion

* Solicitud en formulario existente
* Copia de de cédula y papeleta de votacion
* Copia de la escritura del predio registrada
(Gnico documento habilitante)
* Certificado actualizado de no adeudar al

fabrica

Copia de Ia cata de pago del impuesto predal|

del afio en curso.

Entrega de comprobante de pago en secretaria,
e la direccién de planificacion y terriorialidad

Retiro del informe en la direccion del
planificacion y territorialidad

municipal. municipio €12 por mil del
*Entregar formulario y la documentacién adjunta, en | - * Copia de pago del impuesto predial del afio avalio castatral
DIRECCION secretaria de planificacion. en curso comercial del
PLANIFICACION *Si el informe es favorable, pagar en ventanilla de “Certicado de linea de fabrica actualizado predio, con un
Se aprueba las Notificacion de
M e a ta Cuatro (4) copias del plano de Jimviiie minimo del
7 [TERRITORIALIDA | PP *Entregar copia del a aprobarse, en tamario A3o | 2P" 08:00217h00  |5,33% (USD 8dias habiles | CIUDADANOS Y EM|Direccion de Planifics| ~ 2392-282 Ext 123 | Oficina Satisfactorio
raccionamiento hasta en negado el
D Aprobacion de 186107 secretaria de planificacion para piriaty Danos by 15.95) de fa
raccionamientos sellados y la autorizacion de protocolozacion del *Un (1) CD con el proyecto georeferenciado, | ™
subdivisiones fraccionamiento, diigida al notaro. en archivo autocad (Renumeracion
rar en el registro de la propiedad del canton Cerificado de gravamenes actualizado,
-Calastaren I ofcina de Avaliosy Catatio de I |oorgaco or e egsiracor e propidadcel Oncade)
municipalidad.
" Cenicado del egistro del il del
arquitecto proyectista otorgado por el
NECYT
*Carpeta de cartén color rojo.
. * Comprar el formulario de solcitud en ventanilla de
s a autorizacion que Solcitud general (formulario existente) oot
COMISARIA otorga el Gobierno  Copla de cédula y papeleta de votacion Ingreso de solicitud y documentacidn adjunta en
Permiso para|Municipal a través de la | e Secretaria de comisaria municipal Notificacion  de| USD[ 0.80)
8 |utiizacion  de|Comisaria Municipal para | S*perer>” ::"::';:';“":3‘ cosode manipuiacin de alimentos | VeraGen del lugar conuntamente. con elfaprobacion 0| 08100 17000 g;':d'r‘;m) 3 dias habiles Comerciantes | Comisaria Municipal |  02392-282 Ext 153 Oficina si Satisfactorio
espacio  piblico|ejercer una actividad |, e SR comsatocsiddeguder 1 goreBR00 o e mensual
para ventas comercial en un drea < bos fotograias tamafio camnet Pago de valor establecido en la ventanilla del
establecida para el efecto. | + Certifcad de no adeudar al municiio recoudacion
Entregar copia del pago en a comisaria municipal
Solicitud en formulario existente
Copia de cédula y papeleta de votacion
Copia de la escritura del predio registrada (Gnicol
documento habilitante) * Comprar el formulario en ventanilla de|
y De acverdo al
Certificado actualizado de no adeudar al Gobierno| recaudacién municipal e
Aprabacién de los planos| Municipal * Entregar formulario con la documentacion e
DIRECCION  DE|de futuras edificaciones| Copia de la carta de pago del impuesto predial del afio| adjunta, en secretaria de planificacién. 1.-Notificacion ‘;;": ° u: I o atende en 1a
PLANIFICACION  |que  cumplan  con laen curso * Si el informe es favorable, pagar en|de resultados del i . Ciudadania o
9 80021700 |ejecuten y5 dias habiles Oificina de[02392282Ext 123 [Ventanilla No 15 Satisfactorio
Aprobacion  de|ordenanza de las normas| Certificado de linea de fébrica actualizado ventanilla de recaudacién la tasa administrativa| sevicio ion basicon Interesada e e
Planos de edificacion  vigentes| Cuatro (4) copias del plano a aprobarse en tamaiio A1 |correspondiente solicitado. e Py "
para el cantén. Un (1) CD con el proyecto en archivo autocad * Entregar copia del comprobante de pago en j" re :e‘ a‘u‘:
Certificado de revision de planos del cuerpo de|secretaria de planificacion, para retirar los ol v
bomberos del cantén planos sellados y el informe de aprobacion. otal.
Certificado del registro del titulo del arquitecto
proyectista otorgado por el SENECYT
Carpeta de cart6n color amarilla
Formato de solicitud general Comprar el formulario de solicitud en ventanilla
DIRECCION La obtencion de estef copij de cdula y papeleta de votacion de recaudacion
DESARROLLO. I“"C“’“"““’ “E“‘f:a “‘:9 Certificado de no adeudar al Gobierno Municipio Presentar la solicitud y los documentos|
10 |SUSTENTABLE :arapz:;‘; o np:pd: Camet de salud otorgado por el Subcentro de Salud|adjuntos en Secretaria General 08h00 2 17h00 8 dias laborables | Faenadores Oficinas Comisaria  [02392-282 Ext. 153 |Oficina Comisaria
Obtener  camet| 200 251 o camal Pt Cancelar el valor de a especi en I ventanil
municipal. Certificado de antecedentes penales emitido por el|de recaudacion, y retirar su camet en la misma orcentale de satistaccén sobre|
Ministerio del Interior a través de su pagina web ventanilla ;
el uso del servicio
Compra de formulario de solicitud general en
ventanilla de Recaudacién del GAD Municipal.
Uenado del Formulario, en el cual hacel Valor del
COMISARIA Documento que cenmca constar la fecha, el nombre del solicitante, el solcitud ~ USD
1. Solicitud General.
MUNICIPAL |l beneficiario y & su ) conia g Cedula y Papeleta de Votacien del de un Certficado de no adeudar| ¢ e oy 0 Personas Naturales | Direccion Oficina  Direccién de
11 |Certificado de no|conyuge  no te opia de Cedula y Papeleta de Votacion dell, cxp w1 nicipal y Firma del Solicitante. 08h00217h00  |Valor de  la| 1 dias habiles ) 2392282 Ext 123 | No
"I beneficiario 0 Representante Legal. 3. En caso| pedido ! ¥ Empresas Planificacién Planificacién
Adeudar al GAD|deudas pendientes con Presentar la Solicitud en Rentas para la cetificacion  de
de Sociedad copia de RUC
Municipal el GAD Municipal. verificacion de valores pendientes. 0 jeudar]
Presentacin de Solicitud en Ventanilla del UsD3.18
Recaudacion, para verificacion de deudas a
nombre del Contribuyente y Conyuge.
DIRECCION Adquirir formulario de cierre de Patente en la
FINANCIERA Para que a partir de la| COpias cédula de ciudadania y papeleta defyentaniiia e recaudacion
patente Municipal [fecha de cancelacion el Y01acion del propietario / represeniante (banco /| " yienar y  suscribir el formutariol L Ciudadanos ofcinas ireccion s oireccion
12 |(para cerrar su|registro, fa  Direccion| ") correspondiente,  segdn  instrucciones  del 08h00a 17000 [USD 3.18 5 dias habiles Y 2392 -282 Ext.222
. . or o En caso de llevar contabilidad. Resolucion de lalc*""*" pedido Empresas Financiera Financiera
patente) nanciera a traves de Ia| o0t O patiias  (inactividad [formutario. )
CIUDADANOS ¥ Unidad de Rentas. disolucion, liquidacion y cancelacién) Presentar en la secretaria de la Direccién
EMPRESAS Financiera.
Compra de solicitud en ventanila de
recaudacién municipal
Formulario de soliitud general fntrega de solictud y documentacion
DIRECCION DE| Copia de cédula y papeleta de votacin habilitante en la secretaria de la direccion de
PLANFICACION jato d dle escmunraaude‘ Prod [egalzada en ellsaifcacion eroriaidad Notificacion del o o Oficinas ~ Direccion Oficina Direccion
13 [Colocacién  de|  CIUDADANOS ~ |'69LSlro de 2 prople Pago de tasa administrativa, en la ventanilla del 08ho0a 17h00 (12 5 dias habiles Ciudadanos 2392282 Ext 123
e lines 4 Certiicado actualizado de no adeudar al Gobiero| "*%° % ; pedido lado de Ial Financiera Financiera
puntos de linea de Municipal recaudacion municipal propiedad




Es el servicio que presta * Formulariro de solicitud de catastos|, o
| i inici|
J|¢! Gobierno Municipal a | corpra formulario de solicitud catastros en|existente para el efecto X Valor  de
AVALUOS la ciudadania con el fin Py . 5 . certificado  de
CATASTROS ventanilla de recaudacion municipal Copia de cédula y papeleta de votacién ; solicitud
de actualizar la . actualizacion DIRECCION DE|
a “ * Pago del certificado de actuailzacion catastral| * Copia de escritura del predio legalizado en el USDO0.50 " . CIUDADANOS Y|AvALUOS Y|
14 |Avalios y|informaci6n predial « catastral de la| 08h00 a 17h00 2 dias habiles 2392-282 Ext 123 PLANIFICACION Y NO
i de|catastral. En casos de en la ventanilla de recaudacion registro de la propiedad . de EMPRESAS CATASTROS {ERRITORIALIDAD.
reavaliios o s ol * Entrega de solicitud y adjunta la documentacion|  * Certificado actualizado de no adeudar al| /<" e Valor
predios " habilitante en la jefatura de avaltios y catastros gobierno municipal avalios y| certificacion
avaliio establecido por el catastros ;
gobierno municipal * Levantamiento del lote georeferenciado. ;ﬂl‘gs"a
+ Compra de solicitud en ventanilla de recaudacion| + Formulario de solicitud general
DIRECCIGN  DE| Senvicio que prestael | MuniciPal + Copia de cédula y papeleta de votacién
* o *  Retiro  del|
PLANIFICACION Y| Gobierno Municipalidad | E""692 de solicitud y documentacion habilitante| -, cqpi; de escritura del predio legalizada en el|
! en la secretaria de la direccion de planificacion informe en  Ia USD 1695 por DIRECCION 3
TERRITORIALIDA.  [a la ciudadania, con el registro de la propiedad . " . CIUDADANOS Y| DIRECCION E <
15 terriorialidad direccién de[08h00 a 17h00 cada lado de la|5 dias habiles < 2392-282 Ext 123 PLANIFICACION Y|
Colocacion de|fin de ubicar en el sitio + Certificado actualizado de no adeudar al . EMPRESAS PLANIFICACION,
) * Pago de tasa administrativa, en la ventanilla de| planificacion | propiedad. TERRITORIALIDAD.
puntos de linea de|los linderos de los a Gobierno Municipal
. o recaudacion municipal territorialidad
fébrica i + Entrega de comprobante de pago en secretaria de| + Copia de la carta de pago del impuesto
la direccion de planificacion y terriorialidad predial del afio en curso.
Para que a partir de la
fecha de cancelacion del
registro, la Direccion
Financiera a través de la
Unidad de Rentas, se * Adauirir formulario de cierre de Patente en
abstenga de establecer [Copias cédula de ciudadania y papeleta del |, ventanila de recaudacion
RENTAS  Patente|Oligaciones a cargo del |votacion del propietario / representante (blanco  Uenar . suscrbir o formulario
16 |Municipal - (para| SUISt0 Pasivo 0 negro) segin 08h00217h00  |USD 3.18 5 dias laborables | CUPADANOS V| entas Municipates |(593) (2) 239 22 82 /e
rente) | CONMTIbUYeNTE pOX En caso de llevar laf 4 EMPRESAS (593) (2) 239 22 82 Ext.
cerrar supatente) | concepto de impuesto | Superintendencia Compaitias  (inactividad, | M2 ) X 115
de patente, impuesto del | disolucion, liquidacién y cancelacion). Presentar en la secretaria de la Direccién
1.5 por mil sobre los Financiera.
activos totales y la tasa
de recoleccion de
basura categoria
comercial.
“;‘E":TE;"JN OE|Consiste en la
y A
inscripcion en el registro | .
DESARROLLO municipal de ‘Comprar formato de solicitud en la ventanilla de|  s¢ormylario de solicitud general
3 de ganado "ecaudacitn del Gobiema Municipal, *Copia de cédula y papeleta de votacion 5
*Presentar la solicitud y los documentos adjuntos| Recepcion de sul DIRECCION
Obtencion de[con el fin de que el valor " *Certificado de no adeudar al Gobiernol DIRECCION DESARROLLO
17 en la Secretaria General del Concejo Municipal. carnet en[08h00 a 17h00 USD 20.00 5 dias laborables CIUDADANOS DESARROLLO 2392282/(219)
carnet de|a pagar por concepto de " Municipal . SUSTENTABLE.
rastro sea menor en Cancelar el valor de la especie en la ventanilla ™ recaudacion. SUSTENTABLE.
introductor e recaudacion y recepcién de su camet en| Carnet de salud otorgado por el Subcentro de
recaudacion. Salud Publica
ganado en el camal comerciantes no
municipal registrados.
Es un documento en el
que se informa las
regulaciones de uso de *Formulario solicitud existente para el caso
suelo urbano y. “Compra de formulario de solicitud en ventanilla| *Copia de de cédualy papeleta de votacion
DIRECCION DE|edificabilidad urbana o |de recaudacion *Copia de la escritura del predio registrada|Recepcion de su| DIRECCION
PLANIFICACION.- *f (Unico documento habilitante] certificado de| CIUDADANOS Y]
18 - |rural. y posible: Entregar la solicitud con documentos habiltanes ( ) 08h00a 17h00  |USD. 3.18 2 dias laborables PLANIFICACION Y| 2392-282 Ext 123
Certificado de linea |afectaciones de los en secretaria de la direccion de planificacion *Certificado actualizado de no adeudar al|linea de fabrical EMPRESA TERRITORIALIDAD.
de fabrica edios, con el fin de *Acercarse a retirar el certificado en la secretaria Gobierno Municipal (plano)
implantar actividades o |de planificacién +Copia de pago del impuesto predial del afiol
usos compatibles, en curso
construir edificaciones o
fraccionar los terrenos.
+ Solicitud en formulario de existente
+ Copia de de cédula y papeleta de votacion
+Copia de la escritura del predio registrada
Es la autorizacion que (unico documento habilitante)
otorga la Direccion de +Comprar el formulario en las ventanillas de| + Certificado actualizado de no adeudar al
Planificacion recaudacion municipal Gobierno Municipal
oRecoon o | Lemotcnaad ce + Entregar el formulario lleno, y la documentacion| 4copia de la carta de pago del impuestolsi el informe es|
Gobierno Municipal, adjunta al formulario en la  secretaria  de| qgi del afio en curso favorable; pagar] &1 2 por mil del
PLANIFICACION ¥/ para realizar planificacion. +Certificado de linea de fébrica actualizado en ventanilla de| valor comercial CIUDADANOS Y| DIRECCION DE|
19 [TERRITORIALIDAD. |construcciones, +Si el informe es favorable; pagar en ventanilla de ° " 08h00 a 17h00 5 dias laborables PLANIFICACION | Oficina NO Satisfactorio
: + Una (1) copia del plano arquitectsnico|recaudacion de Ia| EMPRESAS
Permiso municipal, la tasa administrativa s TERRITORIALIDAD.
ylo aprobado municipal, la tasa| construccion.
remodelaciones +Entregar copia del comprobante de pago en la| *Un (1) CD con el proyecto en archivo autocad |administrativa
secretaria de planificacion, para refirar el permiso| +Copia del informe de aprobacién de planos
Es un permiso de construccion. +Certificado  del registro del titulo del
obligatorio. profesional encargado de la obra, otorgado por
el SENECYT
+Hoja estadistica del INEC
+Carpeta de carton color verde
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